Instrukcja dokonania zgtoszenia wierzytelnosci w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych

Guide on lodgement of claims within National Debtors Register (Krajowy Rejestr Zadtuzonych)

1. Do dokonania zgtoszenia wierzytelnosci niezbedne jest posiadanie konta wierzyciela
w systemie Krajowego Rejestru Zadtuzonych lub ustanowienie petnomocnika, posiadajgcego
takie konto. / National Debtors Register is an ICT system aimed to i.a. lodge the claims
in bankruptcy proceedings in Poland. So as to lodge the claims, one should an account (as
a creditor) within the system. One may also lodge a claim via attorney, who holds account.
Unfortunately, the system operates only in Polish language.

Konto w systemie zaktadamy korzystajgc z ponizszego linku / the account should be created
using the following link:

https://krz-ext.ms.gov.pl/

Sposéb zaktadania konta objasnia odrebna instrukcja, dostepna w zaleznosci od sposobu
uwierzytelniania uzytkownika pod ponizszymi linkami na stronie Ministerstwa Sprawiedliwosci
/ the method of creating the account is presented using other guide, distinguished by the
authorization method under the following links (available in Polish only):

e https://www.gov.pl/attachment/685f662c-2705-4f91-a499-46d610d1fcc?
e https://www.gov.pl/attachment/76448214-4db9-489e-93ee-ab2fdf96beab
e https://www.gov.pl/attachment/88318d66-0a8e-4edf-a097-b93705806852
e https://www.gov.pl/attachment/182412b8-3ce8-4a9d-9fe0-fb1a006a2109

Warto zaznaczyé, ze czas oczekiwania na zatozenie konta spétki w KRZ jest stosunkowo dtugi
(konto nie tworzy sie automatycznie po ztozeniu wniosku). Najdtuzszy czas oczekiwania z jakim
sie spotkaliémy, to prawie dwa tygodnie. Nalezy mie¢ to na uwadze, zeby nie odktadad tego na
ostatnig chwile / It is worth pointing-out that the time for creating the account is quite long
and the account is not created automatically upon filing an application. The longest time was
around 2 weeks. Creditors should consider this and do not wait until the last day of lodgement
of claims.

2. Po zalogowaniu sie nalezy wybra¢ ,Portal Uzytkownikdw Zarejestrowanych”, nastepnie
wybrac ,,nowy wniosek” -> wybraé ,,upadtosé przedsiebiorcy” -> ,Pisma w postepowaniu po
ogtoszeniu upadtosci” -> ,Pisma zwigzane z listg wierzytelnosci” -> ,30048 — Zgtoszenie
wierzytelnosci w postepowaniu upadtosciowym”. Mozna takze wybraé ,nowy wniosek”,
nastepnie klikng¢ ,,Wyszukaj wzoér pisma”, w wyszukiwarce, ktdra sie pojawi wpisac ,,30048”
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i wybra¢ odpowiedni formularz / Upon logging to the account, one should initiate , Portal
Uzytkownikéw Zarejestrowanych”, followed by ,Nowy wniosek”, and ,upadfosc¢
przedsiebiorcy”, later on ,,Pisma w postepowaniu po ogtoszeniu upadtosci”, followed by ,,Pisma
zwigzane z listq wierzytelnosci” =2 ,30048 — Zgtoszenie wierzytelnosci w postepowaniu
upadtosciowym?”. It is also possible to choose ,,nowy wniosek”, and then click ,, Wyszukaj wzor
pisma”, and in the browser indicate 30048 and choose the appropriate form.

3. Wopisujemy sygnature postepowania (np. WA1M/GUp-Zw/15/2022) / Please indicate the case
file No.

4. Po wybraniu tego pisma (wniosku) nalezy sprawdzi¢ organ, do ktdrego jest sktadane pismo,
czyli Syndyk — Marcin Kubiczek (nr licencji 244), ul. Dziatkowa 8, 41-506 Chorzéw. Dane
powinny wyswietli¢ sie automatycznie po wpisaniu sygnatury, natomiast pozgdana jest ich
weryfikacja / After choosing this application (motion), it is recommended to verify trustee data
— Marcin Kubiczek (holding license No 244), ul. Dziatkowa 8, 41-506 Chorzéw. The data should
fill-in automatically after indicating case file No, but it is recommended to verify this.

I. Organ do ktérego sktadane jest pismo / dokument
Pozasadowy organ postepowania

Dane organu pozasagdowego A
Imie: Marcin Mirostaw Nazwisko: Kubiczek ¢ Edytuj dane

+ dodaj petnomocnika procesowego

5. Nastepnie nalezy okresli¢ czy zgtoszenia wierzytelnosci dokonuje sie samodzielnie, jako
petnomocnik lub w inny sposdb (mozliwo$é wyboru z rozwijanego menu) / The identification
whether the lodgement of claims is done personally, by the attorney or by other means
(possibility to choose from drop down menu).

Il. Wnoszacy pismo / dokument

Wierzyciel
samodzielnie
petnomocnik (w tym réwniez ustanowiony przez przedstawiciela osoby, ktéra skiada wniosek)
kurator (samodzielnie)
petnomocnik kuratora

przedstawiciel ustawowy inny niz kurator (samodzielnie)

6. Okreslamy rodzaj wierzytelnosci i dane wierzyciela (czyli swoje), pamietajgc zwtaszcza
o identyfikatorze konta / One should indicate the kind of claim and creditor’s data,
remembering especially about the ID of the account.
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KIVI
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Ill. Oznaczenie podmiotéw postepowania

Dane wierzyciela A

Brak danych & Wprowad? dane

+ dodaj petnomocnika procesowego  +dodaj kuratora +dodaj przedstawiciela ustawowego innego niz kurator

7. Kolejno weryfikujemy dane upadtego, gdyz powinny wpisac sie automatycznie / Subsequently,
it is recommended to verify the debtor’s data, which should fill-in automatically.

Dane innego uczestnika, ktérego dotyczy pismo / dokument lub innego podmiotu, ktérego dotyczy skiadane pismo / dokument.

Dane upadtego

Nazwa: IDEA BANK SPOLKA AKCYJNA 2 Edytujdane X Usun

+ dodaj petnomocnika procesowego +dodaj kuratora + dodaj przedstawiciela ustawowego innego niz kurator

8. Nastepnie okreslamy wierzytelnos¢ / As a next step, one should indicate the claim

IV. OKRESLENIE WIERZYTELNOSCI

Lp. Wierzytelnosci Akcje

[ oon ;
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a.

Odrebnie naleznos¢ gtéwna. W przypadku naleznosci gtéwnej nalezy okresli¢ / Separately the
principal amount, identifying:
Naleznosc giowna

Kategoria do ktorej wierzytelnos¢ ma byc zaliczona

Czy wierzytelnos¢ ma charakter pieniezny?
Tak Nie

Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzadzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym
Tak Nie Uznana czesciowo

Czy wierzytelnos¢ toczy postepowanie sgdowe, administracyjne lub przed sgdem polubownym?
Tak Nie

Czy wierzytelnos¢ jest zabezpieczona?

Tak Nie

— kategorie, do ktdrej ma by¢ zaliczona wierzytelno$é / the category of interest of the claim,

— czy wierzytelno$¢ ma charakter pieniezny (tak/nie) / choose whether the claim is pecuniar
or other kind,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” - nalezy wskaza¢ kwote wierzytelnosci pienieznej
w PLN i termin ptatnosci / if choosing , tak/yes”, one should indicate the amount of
pecuniary claim in PLN as well as payment deadline (usually maturity date),

Czy wierzytelnos¢ ma charakter pieniezny?
Tak Nie

Kwota/wartos¢ wierzytelnosci pienieznej w PLN

Termin ptatnosci

o w przypadku zaznaczenia ,nie” - nalezy wskazaé kwote wierzytelnosci
niepienieznej w PLN i termin ptatnosci / if choosing ,,nie/no”, one should indicate
the value of nonpecuniary claim in PLN as well as payment deadline (usually
maturity date),
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Czy wierzytelnos¢ ma charakter pieniezny?

Tak Nie

Kwota/wartos¢ wierzytelnosci niepienieznej w PLN

Termin ptatnosci

— czy wierzytelnos¢ zostata uznana w spisie wierzytelnosci sporzgdzonym w postepowaniu
restrukturyzacyjnym (tak/nie/uznana czesciowo) / indicate whether the claims has been
included in the previous restructuring proceedings,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy wpisaé sygnature postepowania
restrukturyzacyjnego, w ktorym sporzadzono spis wierzytelnosci / if ,tak/yes”,
please indicate case No of the restructuring proceedings,

Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzadzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym

Tak Nie Uznana czesciowo

Sygnatura postepowania restrukturyzacyjnego, w ktérym sporzadzono spis wierzytelnosc

o w przypadku zaznaczenia ,nie” — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajgce istnienie
wierzytelnosci oraz je opisac / If ,nie/no”, it is required to upload documents
proving the existence of the claim with description,

Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzadzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym
Tak Nie Uznana czesciowo

Lp. Dowdd stwierdzajgcy istnienie wierzytelnosci Akcje

o w przypadku zaznaczenia ,, uznana czeSciowo” — nalezy wpisa¢ kwote czesciowego
uznania w PLN oraz sygnature postepowania restrukturyzacyjnego, w ktérym
sporzgdzono spis wierzytelnosci oraz — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajace
istnienie wierzytelnosci oraz je opisa¢ / if choosing ,uznana czesciowo”, it is
required to insert amount of accepted — included on the claims list together with
case No as well as to upload documents proving the existence of the claim with
description,
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Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzgdzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym
Tak Nie Uznana czesciowo

Kwota czesciowego uznania w PLN

Sygnatura postepowania restrukturyzacyjnego, w ktérym sporzgdzono spis wierzytelnosc

Lp. Dowdd stwierdzajgcy istnienie wierzytelnosci Akcje

— czy co do wierzytelnosci toczy sie postepowanie sgdowe, administracyjne lub przed sgdem
polubownym (tak/nie) / indicate whether with regard to the claim, any proceedings are
currently carried out,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy opisac¢ stan postepowania sgdowego,
administracyjnego, sgdowoadministracyjnego lub przed sadem polubownym
toczacego sie wobec wierzytelnosci zgtoszonej przez wierzyciela / if , Tak/yes”, one
should indicate the status of the proceedings,

Czy wierzytelnos¢ toczy postepowanie sgdowe, administracyjne lub przed sagdem polubownym?
Tak Nie

Stan postepowania sgdowego, administracyjnego, sgdowoadministracyjnego lub przed sgdem polubownym toczacego sie wobec wierzytelnosci zgtoszonej
przez wierzyciela

— czy wierzytelnosc jest zabezpieczona (tak/nie) / indicate whether the claim is secured,

o w przypadku zaznaczenia , tak” — nalezy wskaza¢ rodzaj zabezpieczenia, przedmiot
zabezpieczenia, kwote i dodatkowe informacje / if , Tak/yes”, one should indicate
the kind of security, the amount and additional info.
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Czy wierzytelnos¢ jest zabezpieczona?

Tak [] Nie
L N ) q N q . Kwota . q :
p. Rodzaj zabezpieczenia Przedmiot zabezpieczenia q q Dodatkowe informacje Akcje
zabezpieczenia
1. X a
Rodzaj zabezpieczenia Przedmiot zabezpieczenia Kwota

Dodatkowe informacje

b. Odrebnie odsetki. W przypadku odsetek nalezy okresli¢ / Interest separately, indicating:

Odsetki

Kategoria do ktorej wierzytelnos¢ ma byc zaliczona
Typ odsetek

Wysokos¢ odsetek w PLN

Lp. Kwota, od ktérej naliczane sg odsetki Akcje

Doda¢ dodatkowe wyjasnienie sposobu wyliczenia odsetek?

[] Tak [] Nie
Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzadzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym
[ Tak [ Nie [T] Uznana czesciowo

Czy wierzytelnos¢ toczy postepowanie sadowe, administracyjne lub przed sagdem polubownym?

[ Tak [7] Nie

Czy wierzytelnos¢ jest zabezpieczona?

[7] Tak [] Nie

— kategorie, do ktérej ma by¢ zaliczona wierzytelnosé / the category of interest,
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— typ odsetek (nalezy wybra¢ odpowiedni typ z katalogu odsetek, ktdry sie rozwija po
kliknieciu w to pole) / the type of interest,

— wysokos¢ odsetek w PLN / the amount of interest accrued in PLN,

— kwote, od ktérej naliczane sg odsetki ze wskazaniem okresu (data od/ data do) / the
amount from which the interest is accrued,

Lp. Kwota, od ktérej naliczane sg odsetki Akcje

Kwota, od ktérej naliczane sa odsetki

Okres 1 n

Data od Data do

— istnieje mozliwo$¢ dodania dodatkowego wyjasnienia sposobu wyliczenia odsetek (pole
opisowe) / there is the possibility to provide additional info of the method of accrueing the
interest,

Dodac¢ dodatkowe wyjasnienie sposobu wyliczenia odsetek?

M Tak Nie
=

Opis dodatkowego sposobu wyliczenia odsetek

— czy wierzytelnos¢ zostata uznana w spisie wierzytelnosci sporzgdzonym w postepowaniu
restrukturyzacyjnym (tak/nie/uznana czesciowo) / indicate whether the interest claim has
been included in the previous restructuring proceedings,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy wpisa¢ sygnature postepowania
restrukturyzacyjnego, w ktorym sporzadzono spis wierzytelnosci / if ,tak/yes”,
please indicate case No of the restructuring proceedings,

o w przypadku zaznaczenia ,nie” — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajgce istnienie
wierzytelnosci oraz je opisa¢ / If ,nie/no”, it is required to upload documents
proving the existence of the interest claim with description,

o w przypadku zaznaczenia , uznana czeSciowo” — nalezy wpisa¢ kwote czesciowego
uznania w PLN oraz sygnature postepowania restrukturyzacyjnego, w ktérym
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sporzgdzono spis wierzytelnosci oraz — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajace
istnienie wierzytelnosci oraz je opisa¢ / choosing ,uznana czesciowo”, it is required
to insert amount of accepted — included on the claims list together with case No as
well as to upload documents proving the existence of the interest claim with
description

— czy co do wierzytelnosci toczy sie postepowanie sagdowe, administracyjne lub przed sagdem
polubownym (tak/nie) / indicate whether with regard to the claim, any proceedings are
currently carried out,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy opisac¢ stan postepowania sgdowego,
administracyjnego, sgdowoadministracyjnego lub przed sadem polubownym
toczacego sie wobec wierzytelnosci zgtoszonej przez wierzyciela / if ,, Tak/yes”, one
should indicate the status of the proceedings,

— czy wierzytelno$¢ jest zabezpieczona (tak/nie) / indicate whether the interest claim
is secured,

o w przypadku zaznaczenia , tak” — nalezy wskazac rodzaj zabezpieczenia, przedmiot
zabezpieczenia, kwote i dodatkowe informacje / if ,, Tak/yes”, one should indicate
the kind of security, the amount and additional info.

c. Odrebnie inny typ wierzytelnosci, w tym koszty. W tym przypadku nalezy okresli¢ / separately
other kinds of claim, including costs:

Inne, w tym koszty

Kategoria do ktdrej wierzytelnos¢ ma byc zaliczona

Czy wierzytelnos¢ ma charakter pieniezny?
Tak Nie

Wierzytelnos¢ uznana w spisie wierzytelnosci sporzgdzonym w postepowaniu restrukturyzacyjnym
Tak Nie Uznana czesciowo

Czy wierzytelnosc toczy postepowanie sgdowe, administracyjne lub przed sadem polubownym?
Tak Nie

Czy wierzytelnos¢ jest zabezpieczona?

Tak Nie

— kategorie, do ktérej ma by¢ zaliczona wierzytelnosé / category of interest,

— czy wierzytelno$¢ ma charakter pieniezny (tak/nie) / choose whether the claim is pecuniar
or other kind,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” - nalezy wskaza¢ kwote wierzytelnosci pienieznej
w PLN i termin ptatnosci / if choosing , tak/yes”, one should indicate the amount
of pecuniary claim in PLN as well as payment deadline (usually maturity date),
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o w przypadku zaznaczenia ,nie” - nalezy wskaza¢ kwote wierzytelnosci
niepienieznej w PLN i termin ptatnosci / if choosing , nie/no”, one should indicate
the value of nonpecuniary claim in PLN as well as payment deadline (usually
maturity date),

— czy wierzytelnos¢ zostata uznana w spisie wierzytelnosci sporzgdzonym w postepowaniu
restrukturyzacyjnym (tak/nie/uznana czesciowo) / indicate whether the claim has been
included in the previous restructuring proceedings,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy wpisa¢ sygnature postepowania
restrukturyzacyjnego, w ktorym sporzadzono spis wierzytelnosci / if ,tak/yes”,
please indicate case No of the restructuring proceedings,

o w przypadku zaznaczenia ,nie” — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajgce istnienie
wierzytelnosci oraz je opisa¢ / If ,nie/no”, it is required to upload documents
proving the existence of the interest claim with description,

o w przypadku zaznaczenia ,, uznana czeSciowo” — nalezy wpisa¢ kwote czesciowego
uznania w PLN oraz sygnature postepowania restrukturyzacyjnego, w ktérym
sporzgdzono spis wierzytelnosci oraz — nalezy wgra¢ dowody stwierdzajace
istnienie wierzytelnosci oraz je opisa¢ / choosing ,uznana czesciowo”, it is required
to insert amount of accepted — included on the claims list together with case No as
well as to upload documents proving the existence of the interest claim with
description,

— czy co do wierzytelnosci toczy sie postepowanie sgdowe, administracyjne lub przed sgdem
polubownym (tak/nie) / indicate whether with regard to the claim, any proceedings are
currently carried out,

o w przypadku zaznaczenia ,tak” — nalezy opisac¢ stan postepowania sgdowego,
administracyjnego, sgdowoadministracyjnego lub przed sadem polubownym
toczacego sie wobec wierzytelnosci zgtoszonej przez wierzyciela / if , Tak/yes”, one
should indicate the status of the proceedings,

— czy wierzytelnosc¢ jest zabezpieczona (tak/nie) / indicate whether the claim is secured,

o w przypadku zaznaczenia , tak” — nalezy wskazac rodzaj zabezpieczenia, przedmiot
zabezpieczenia, kwote i dodatkowe informacje / if ,, Tak/yes”, one should indicate
the kind of security, the amount and additional info.

8. Odpowiednio pdzniej dodatkowe informacje, czyli numer rachunku wierzyciela i nazwe banku
/ Subsequently additional info, including Bank Account No and Bank name.

V. DODATKOWE INFORMACJE

Informacja o numerze rachunku bankowego wierzyciela, jezeli wierzyciel posiada rachunek bankowy

Nazwa banku

Numer rachunku bankow ego
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9. Nastepnie weryfikujemy automatycznie generowane podsumowanie wierzytelnosci / Later on,
one should verify the automatically generated summing up of the claim.

MARCIN

10. Wgrywamy do systemu dokumenty — zatgczniki / One should upload the documents —
attachments.

VII. ZALACZNIKI

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

11. Nalezy pamieta¢, aby regularnie zapisywac wniosek / It is required to save an application after
changes.

OBStLUGA WNIOSKU

Whniosek zostanie zapisany w wersji roboczej i
moze zostac usuniety lub wystany do dalszego
procesowania z poziomu Skrzynki przesyfek.

Zapisz i Drukuyj

Wréc

12. Na koncu podpisujemy wniosek i sktadamy go elektronicznie. Wnioski podpisuje sie po
zapisaniu dokumentu, wchodzac w ,,skrzynke przesytek” -> ,dokumenty w opracowaniu” / At
the end, the application should be signed and filed electronically. The application is subject to
signing at ,,Skrzynka przesytek” and ,,Dokumenty w opracowaniu”.
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[44]

Skrzynka przesytek
[2) Nowy wniosek
%*

Moje postepowania >

SKRZYNKA PRZESYLEK

W OPRACOWANIU

Wiadomos¢

Marcin Mirostaw Kubiczek, TOZ-DORREST
B> Zgloszenie wierztalnaériw nactanmanii

upadfosciowym  pokument domysiny

2 Podpisz
Sygnatura: WATM/GU 2 Edytyj

O Pokaz

Kod &, Pobierz

Typ Podpis

Informacje

Podpis

Akcje

Profil nadawcy

Zapisana Tl Akcje

13. Po podpisaniu wniosku elektronicznie wybieramy ,akcje” -> ,wyslij” / After signing, one should

click ,,Akcje” and ,,Wyslij”.

»

Strona gtéwna

4]

Skrzynka przesytek
[ Nowy wniosek
*

Moje postepowania >

Wiadomos¢

SKRZYNKA PRZESYLEK

W OPRACOWANIU

Profil nadawcy

Marcin Mirostaw Kubiczek, TOZ-DORREST
> Zgloszenie wierzytelnosci w postepowaniu

Znak:

upadfosciowym domysiny

Sygnatura: WATM/GUp/15/2022

Kod 30048
Typ wniosek
Informacje

Podpis BRAK
Akcje

Zapisana Tl Akcje

-
Przesytka

<

5 Optaciwyslij

X Usun

14. Jezeli zataczniki nie byly poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy je wystaé na adres
syndyka w terminie 3 dni / If the attachments has not been authorized by the attorney, the
originals (not copies) should be sent to the trustee within 3 days.

15. W razie watpliwosci zachecamy do zapoznania sie z krétkim filmem instruktazowym oraz
powyzszymi screenshotami utatwiajgcymi orientacje / Should you have any questions, see
attached additional informative video and screenshots above.
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